	
	
	
	Форма N П-2ДС
	

	
	
	Затверджена наказом Мінстату України
	

	(державний орган, відомство, організація)
	
	від _____________ 199_ р. N __________
	

	Ідентифікаційний код ЄДРПОУ
	Код за УКУД
	

	
	
	

	Номер документа
	Стать (ч/ж)
	Табельний N
	Алфавіт
	
	

	
	
	
	
	
	

	ОСОБОВА КАРТКА N _____
	

	I. Загальні відомості*

____________
*) Заповнює державний службовець
	


	1.
	Прізвище _____________________________________
	3.
	Місце народження _______________________________

	
	ім'я __________________________________________
	
	_______________________________________________

	
	по батькові ___________________________________
	
	_______________________________________________

	2.
	Громадянство України з
	
	_______________________________________________

	
	_____________________________________________
	
	_______________________________________________

	
	
	4.
	Дата народження ________________________________

	5.
	Освіта ___________________________________
                                  (вища, середня)
	
	


	Назва навчального закладу та його місцезнаходження
	Рік вступу
	Рік закінчення або вибуття
	Спеціальність
	Кваліфікація
	N диплома,

дата видачі диплома

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


6. Науковий ступінь, вчене звання

	Назва
	Рік присвоєння
	N диплома, дата видачі диплома

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


7. Якими мовами володієте і якою мірою ________________________________________________________________________
                                                                            (читаєте та перекладаєте із словником, читаєте і можете розмовляти, володієте вільно)

8. Наукові праці та винаходи __________________________________________________________________________________
     _________________________________________________________________________________________________________

	9.
	Сімейний стан ___________________________________
	10.
	Паспорт: серія _______ N ________________________

	
	        (перелічити членів сім'ї із зазначенням дати народження)
	
	Ким виданий ___________________________________

	
	________________________________________________
	
	_______________________________________________

	
	________________________________________________
	
	Дата видачі ____________________________________

	
	________________________________________________
	
	

	
	________________________________________________
	
	

	
	________________________________________________
	
	

	
	________________________________________________
	
	

	
	________________________________________________
	
	


11. Домашня адреса, телефон __________________________________________________________________________________

      ________________________________________________________________________________________________________

                                                                                                               Особистий підпис ____________________________________

	12.
	Дата прийняття Присяги державного
	14.
	Загальний стаж роботи ____________________________

	
	службовця "___" _________________ р.
	15.
	Безперервний стаж роботи _________________________

	
	
	16.
	Стаж державної служби ___________________________

	13.
	Прийняття на державну службу:

	
	а) на підставі конкурсу. Протокол N _________ від "___" ________________ р.

	
	б) до патронатної служби ____________________________  _______________________________________
                                                         (посада керівника)

	
	в) з резерву "___" ________________ р.                            г) інше _____________________________________________
                          (дата включення в резерв)                                                               (згідно з встановленим законодавством)


II. Продовження терміну перебування на державній службі

На термін ______ років з _______________ до _______________. Підстава ________________________.

На термін ______ років з _______________ до _______________. Підстава ________________________.

На термін ______ років з _______________ до _______________. Підстава ________________________.

III. Просування по службі в державному органі

	Дата
	Назва структурного підрозділу
	Назва посади
	Категорія, оклад, ранг
	Спосіб просування по службі:
(конкурс; стажування; резерв)
	Підстави

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


IV. Відпустки

	Вид відпустки
	За який період
	Дата
	Підстава

	
	
	початку відпустки
	закінчення відпустки
	

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




	1.
	2.
	3.
	4.
	5.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


V. Дисциплінарна відповідальність

	Причина
	Вид стягнення, захід дисциплінарного впливу
	Підстава
	Дата скасування
	Підстава

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


VI. Заохочення, нагороди, почесні звання

	Вид заохочення (нагороди, почесні звання)
	Підстава
	Дата

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


VII. Зарахування до кадрового резерву

	Орган, до якого зараховано в кадровий резерв
	Посада
(на яку пропонується в резерв)
	Дата зарахування
в резерв
	Підстава

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	





VIII. Підвищення кваліфікації

	Найменування навчального закладу,
установи, організації, у тому числі
за кордоном
	Період навчання
	Програма чи тематика підвищення кваліфікації
	Номер і дата видачі диплома, посвідчення

	
	початок
	кінець
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


IX. Відомості про військовий облік

	Група обліку _________________________________________
	Придатність до військової служби ______________________

	Категорія обліку _____________________________________
	____________________________________________________

	____________________________________________________
	

	Склад _______________________________________________
	Назва райвійськкомату за місцем проживання

	
	____________________________________________________

	Військове звання _____________________________________
	____________________________________________________

	Військово-облікова спеціальність N _____________________
	Перебуває на спецобліку N ____________________________

	
	____________________________________________________


Додаткові відомості*:
____________
*) Відомості відповідно до статей 12, 16 Закону України "Про державну службу" та про наявність пільг,, передбачених  законодавством,, заповнює державний службовець.
а) Відповідно до статей 12, 16 Закону України "Про Державну службу" ______________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________

б) Про наявність пільг ________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________

Дата і причина звільнення

___________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________

Трудову книжку отримав       "___" ________________ р.

Підпис власника трудової книжки _____________________________________

Підпис працівника кадрової служби ___________________________________

Примітка:

Форма N П-2ДС заповнюється відповідно до діючого законодавства та інструкції по заповненню форми N П-2ДС.

Додаток 1
до Особової картки N П-2ДС*
____________
*) Заповнює державний службовець

                                                                                                                                         Виконувана робота з початку трудової діяльності (включаючи навчання у вищих і середніх спеціальних навчальних закладах, військову службу, роботу за сумісництвом).

При заповненні цього пункту установи, організації та підприємства необхідно іменувати так, як вони називалися у свій час, дані про військову службу записувати із зазначенням посади.

	Місяць і рік
	Посада із зазначенням установи,
організації, підприємства, а також міністерства (відомства)
	Місце знаходження установи,
організації, підприємства

	вступу
	звільнення
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


АВТОБІОГРАФІЯ*

Прізвище __________________________________________________________________________

Ім'я _________________________________ по батькові ___________________________________

___________________________________________________________________________________

____________
*) Заповнює державний службовець
Вимоги щодо заповнення автобіографії
Автобіографія складається у довільній формі власноручно, без помарок та виправлень. Написання абревіатур та скорочень (крім загальновживаних) не допускається. В автобіографії обов'язково висвітлити в описовій формі:

· ПРІЗВИЩЕ (для жінок – в тому числі дівоче), ім’я, по батькові.

· Дата (число, місяць, рік) та місце народження. 

· Громадянство. 

· Коли і в яких учбових закладах навчались, яку отримали освіту, спеціальність та кваліфікацію. 

· Коли, де і на якій посаді працювали, пояснити причини переходу з однієї роботи на іншу, тимчасового непрацевлаштування. 

· Дати короткі відомості про Ваших близьких осіб та близьких осіб чоловіка/дружини (чоловік, дружина, син, дочка, пасинок, падчерка, батько, мати, вітчим, мачуха, рідний брат, рідна сестра, дід, баба, прадід, прабаба, внук, внучка, правнук, правнучка, усиновлювач чи усиновлений, опікун чи піклувальник, особа, яка перебуває під опікою або піклуванням, а також особи, які спільно проживають, пов’язані спільним побутом і мають з Вами взаємні права та обов’язки, в тому числі особи, які спільно проживають, але не перебувають у шлюбі) із зазначенням їх дати народження, місця проживання та місця роботи (для приватних підприємців – вказати сферу діяльності). 

· Чи перебували Ви чи Ваші близькі особи під судом та слідством, де, коли і за що? 

· Якими іншими спеціальностями володієте? Особисті захоплення.

· Домашня адреса за фактом місця проживання, телефон.

· У разі необхідності можуть подаватися пояснення з приводу важливих моментів особистого життя. (Наприклад: для розлучених перебування у шлюбі - з ким і в який період).

Дата









Підпис особи
ЛИСТОК

доповнення даних до особової картки П-2-ДС

1. Прізвище, ім’я, по батькові ___________________________________________________
_______________________________________________________________________________
2. Інформація про наявність підприємств та корпоративних прав ___________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3.  Інформація про працюючих у виконавчих органах Херсонської міської ради близьких осіб ________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Відповідно до статті 12 Закону України «Про службу в органах місцевого самоврядування», статей 25-27 Закону України «Про запобігання корупції» повідомляю наступне: (Зміст данного пункту пишеться власноручно. Якщо нижче зазначена інформація є відмінною, то особа зазначає  достовірні дані щодо себе )
- судом недієздатним не визнаюся;

- не маю судимості за вчинення умисного злочину, яка не погашена (не знята) в установленому законом порядку;

- не позбавлений за рішенням суду права займати посади в органах місцевого самоврядування;

- не займаюся іншою оплачуваною чи підприємницькою діяльністю;

- не входжу до складу правління, інших виконавчих чи контрольних органів, наглядової ради підприємства чи організації, що має на меті одержання прибутку;

- у разі прийняття на службу в органи місцевого самоврядування не матиму у безпосередньому підпорядкуванні та не буду безпосередньо підпорядкований близьким особам. 
Також ознайомлений з іншими обмеженнями, встановленими для посадових осіб місцевого самоврядування Законом України «Про запобігання корупції». 

___________________



         
                  _____________________

          (дата) 






                   (підпис)












Місце для


фотокартки




















